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1. Introducere

Acest ghid prezinta modul de semnare a documentelor .pdf folosind programul Adobe Acrobat
Reader DC.

2. Cerinte

Conditiile pentru a semna un document pdf, folosind Adobe Acrobat Reader DC sunt:

1. Driverele dispozitivului de semnatura electronica trebuie sa fie instalate in calculator.
2. Certificatul trebuie sa fie valid si Tn perioada de valabilitate.

3. Aplicatia Adobe Acrobat Reader DC trebuie sa fie instalata in calculator.

3. Pasii pentru semnarea documentului

Pentru a semna documentul, folosind certificatul digital, trebuie sa urmati pasii de mai jos:
1. Se conecteaza la calculator dispozitivul de semnatura electronica.
2. Se deschide documentul PDF.

3. Din partea de sus se apasa pe butonul Tools din meniul principal.
2%
4. Tn fereastra care se deschise se apasd pe butonul e

5. Tn partea de sus se va deschide un meniu suplimentar de unde se selecteaza Digitally
Sign.

Q’Q Digitally Sign [%) Time Stamp

6. Se creeaza un chenar.
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7. 1n fereastra care se deschide se va selecta certificatul ce se regaseste pe dispozitivul
conectat la calculator (sub numele titularului de certificate va aparea Issued by:
The issuing authority of the certificate) si se apasa pe butonul Continue.

Sign with a Digital ID

Choose the Digital ID that you want to use for signing:

o G] Surname Name (Windows Digital ID) View Details
B  issued by: Trans Sped QCA G2, Expires: 2020.05.15

0 [_T1 Surname Name (Windows Digital ID) View Details
B issued by: Trans Sped Mobile eIDAS QCA G2, Expires: 2020.02.26

@ ( Configure New Digital ID ) ( Cancel )

8. Innoua fereastrd va apirea aspectul semnaturii aplicate pe document, vizualizati si dati
click pe Sign.

9. Se salveaza documentul in locatia dorita.

10. In fereastra nous se introduce codul PIN aferent dispozitivului si se apasi butonul OK.

Windows Security X

Smart Card

Please enter your authentication PIN.

PIN

Click here for more information

OK Cancel
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11. Tn chenarul creat la pasul 6 vor fi inserate datele semniturii, ca in figura de mai jos.

Surname Digitally signed by
Surname Name

Name Date: 2020.01.14
09:07:04 +01°00’

12. In urma semnirii, documentul trebuie inchis pentru a nu se efectua alte salviri
suplimentare.

NOTA! Salvarea documentului dupa aplicarea semnaturii va duce la invalidarea documentului,
deoarece se consider ca au fost facute modificari in urma semnarii.



