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GHID PENTRU INREGISTRAREA IN SPV

Accesati site-ul ANAF: www.anaf.ro

Click: Servicii on-line — Inregistrare utilizatori — vezi imagine
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Pas 3 : Click: Spatiul Privat Virtual — inregistrare/inrolare persoane fizice/juridice — vezi
imagine
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Pas 4 : Duceti cursorul in caseta in care scrie: Persoane juridice si alte entitati fara personalitate

juridica

Pas 5: Click: Inregistrare utilizatori persoane juridice si alte entitati fara personalitate juridica
— vezi imagine
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inregistrare/inrolare perseane fizice/juridice si alte entititi fari personalitate juridics in Spatiul Privat Virtual

[l

Legii nr. 2072015 privind Codul de procedurs fiscald

Spatiul Privat Virtual - SPY este un serviciu gratuit, accesibil permanent, care oferi o serie de beneficii utilizatorilor sai, cum ar fi:

- informatii cu privire la obligatiile fiscale;
- posibilitatea de a primi acte administrativ fiscale si alte documente;

“
- informatii cu privire la contributiile sociale;
- acces si la alte servicii electronice pe care SPV le ofera.

Pentru a urma procedura de inrelare va rugam sa accesati de mai jos categeria din care faceti.

PERSOANE JURIDICE S ALTE ENTITi‘[I F PERSOANE FIZICE

m PERSONALITATE JURIDICA
inregistrare utilizateri persoane juridice si alte entitati
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Pas 6: Click: inregistrare utilizatori cu certificat digital — vezi imagine
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Pas 7: Se va deschide urméatorul formular si se va completa cu informatiile cerute — vezi imagine
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inapni

3 pctiveazs asistentd vocald

Datele de identificare ale solicitantului

Cod de identificare fiscal (CUNCNP) 9

Datele de identificare ale persoanei

Se completeazd datele de identificare ale persoanel cu calitatea de reprezentant legal, reprezentant desemnat sau fmputernicit al solicitantului (dacd este

cazul)
A ge vedea Termeni si Conditil

Cod numeric personal (CMPINIF) 0

(-]

Prenume
Murme o
Tip act de identitate cl 4
Mumar act identitate

Serie actidentitate

Calitate Reprezentant legal 4

Mr. telefon mohil
Aceastd informatie este confidentjali i va fi folosts strict i relatja cu AMAF.
Adresa de email

[C) sunt de acord s primesc atentiondri prin email de la ANAF - Gratuit.
[ 5unt de acard cu Termenii gl conditiile de utilizare a serviciului.

Selectati documentul de confirmare

Choose file | Mo file chosen

Descéreati documentul de confirmare

Selectati arhiva zip cu documentele Choose file |NU file chosen 0

justificative

Atentie!

1). Primul este CUI-ul societatii dvs.

2). Al doilea este CNP-ul Administratorului care detine semnatura electronica.

3). Adresa de email trebuie sa fie scrisa corect si sa fie email-ul cu care lucrati in mod curent

4). Bifati in cele 2 casute ca sunteti de acord

5). Selectati documentul de confirmare primit de la TRANS SPED
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6). Selectati arhiva zip care contine urmatoarele:
- copie CI
- copie act constitutiv si certificatul constatator de la Registrul Comertului din care
sa rezulte ca sunteti administrator.

Documentele de mai sus se semneaza cu semnatura electronica pe care o detineti ca sa confirme ca
sunt conforme cu originalul.

7). Introduceti codul de validare si dati click pe Continua

A. Se va deschide o fereastra in care vi se va cere un cod de confirmare pe care il veti
primi in scurt timp pe email-ul scris in formular.

Introduceti codul de confirmare si codul de validare, dupa care dati click pe Trimite.
In maximum 10 zile veti primi de la ANAF pe email-ul declarat doua emailuri.
Ambele ar trebui sa va instiinteze ca inregistrarea in SPV a fost realizata.

Daca primiti email de refuz posibil sd scrie care este motivul acestuia.

Daca stiti motivul, rezolvati problema si reluati procedura.

Daca nu scrie motivul refuzului trebuie sa mergeti la Administratia de care apartineti
cu Societatea, sa vedeti de ce ati primit refuz.

Dupa ce aflati motivul, corectati si reluati procedura.

Atentie, daca va invitd la ANAF, veti merge cu documente incarcate sa le vada in
original (CI, actul constitutiv si certificatul constatator) in termen de 10 zile.

J. Daca trebuie sd reluati procedura, acest lucru se poate face dupa 10 zile de la prima
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procedura.



